GOREV/iS TANIMI FORMU

KADRO VEYA POZISYONUN

BIRIMIi/ALT BIRIMI Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig
STATUSU [ ] MEMUR [ X ] DESTEK PERSONELI
UNVANI Hizmetli
GOREVI Hizmetli ’
SINIFI Yardimer Hizmetler
KODU
UST YONETICISI REKTOR
YONETICINONETICILER! Sube Mudird, Daire Bagkan
ASTLARI Yok

A. GOREV/ISLERE iLiSKIiN BILGILER

1) GOREV/iSIN KISA TANIMI
Saghk Kiiltir ve Spor Daire Bagkanhginin hizmetlerini etkin ve verimli bir sekilde yerine getirilmesini

saglamak.

2) GOREV/iS YETKi VE SORUMLULUKLAR

Hafta i¢i 08:00-17:00 arasinda ¢alismak

Hafta i¢i Pazartesi, Sali, Carsamba, Persembe, Cuma 08.00-17.00 saatleri arasinda galigmak.

Is giinlerinde idari personel odalarinin temizlenmesi ve havalandiriimasi.

Mutfagin temiz tutulmasi ve gay ile ilgili islemlerin yapilmasi.

Kadin fitness salonu ve kapali spor salonuna bagl kadin soyunma odalarinin temizligi.

Kadin tuvaletlerinin temizlenmesi ve takiplerinin yapilmasi.

Midiir odasi ve Personel odasina gelen misafirleri takip etmek ve ilgilenmek.

Fitness, kapali spor salonu, tenis kortlari, sentetik saha ve hali sahalara giren miisterilerin giris ve g¢ikislarini takip
etmek ve pos makinesi ile ticret alinmasini saglamak ve ticret figleri toplamak ve mesai saatlerinden sonra kapilar
kontrol etmek.

Spor tesisleri ile ilgili bakim ve arizalari ilgili amire iletmek.

Spor tesislerine ait telefona bakmak, randevu sistemini takip etmek, gerekli ig ve islemleri yapmak.

Evrak islerini yapmak.

Spor tesislerine ait anahtarlar1 ve spor malzemelerini takip ve kontrol etmek.

Sorumlu personel ve Sube Mildiirtiniin verecegi diger is ve islemleri yapmak.
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3) CALISMA KOSULLARI

a) Calisma Ortam Kapali/Agik Alan
b) Is Riski Yok
4) GOREV/ISIN GEREKTIRDIGi AGIRLIKLI CABA
[ 1FIZIKSEL CABA [ ] ZIHINSEL CABA [X] HER IKISI DE

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NIiTELIKLER

1) GEREKLIi OGRENIM DUZEYi VE BOLUMU

2) GEREKLI MESLEKI EGITiM, SERTIFIKA, DIGER EGITIMLER

3)VEKALAT Onur CiN

4) GEREKLI HIZMET SURESI
Gorevde yiikselme sureti ile atanacaklar igin, Yiiksekogretim Ust Kuruluglari ile Yiksekogretim Kurumlari Personel
Gorevde Yiikselme Ydnetmeligi hiikiimleri gegerlidir.

Bu dokumanda a¢iklanan gérev tanimumi okudum.
Garevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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