GOREV/iS TANIMI FORMU

KADRO VEYA POZISYONUN

BIRIMI/ALT BIRIMI Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi

STATUSU [ X ] MEMUR [ 1 SOZLESMELI PERSONEL

UNVANI Hizmetli

GOREVI Hizmetli

SINIF1 Yardimei Hizmetler

KODU

UST YONETICISI REKTOR

BAGLI BULUNDUGU B

. o i . , Daire Bagk

YONETICI/YONETICILERI Sibe Muanid; Daire Bkl

ASTLARI Yok

A. GOREV/ISLERE iLiSKiN BiLGILER

1) GOREV/iSiN KISA TANIMI
Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhginin hizmetlerini etkin ve verimli bir sekilde yerine getirilmesini saglamak.

2) GOREV/IS YETKI VE SORUMLULUKLAR

e  Gorevli oldugu haftanin 7 giinii 16.00-24.00 saatleri arasi resepsiyonda oturmak, gelen miisterilere bilgi vermek
ve yonlendirmek.

e Fitness, kapali spor salonu, tenis kortlari, sentetik saha ve hali sahalara giren musterilerin girig ve gikiglarini takip
etmek ve pos makinesi ile licret alinmasini saglamak ve licret fisleri ile z raporlarini kontrol ettikten sonra ilgili
memurlara teslim etme ve mesai saatlerinden sonra kapilari kontrol etmek.

e  Kapal spor salonuna giren miisteri ve dgrencilerin ayakkabilarini kontrol etmek.

e  Spor tesisleriile ilgili bakim ve arizalari ilgili amire iletmek.

e  Spor tesislerine ait telefona bakmak, randevu sistemini takip etmek, gerekli is ve islemleri yapmak.

e Evrak ile ilgili isleri yapmak.

e  Spor tesislerine ait anahtarlari ve spor malzemelerini takip ve kontrol etmek.

e  Sorumlu personel ve Sube Mudiiriiniin verecegi diger is ve islemleri yapmak.

3) CALISMA KOSULLARI
a) Cahisma Ortami Kapali/Agik Alan
b) Is Riski Yok
4) GOREV/iSiN GEREKTIRDiGi AGIRLIKLI CABA
[ ] FiZIKSEL CABA [ ] ZIHINSEL CABA [X] HER IKiSi DE

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIKLER

1) GEREKLi OGRENIM DUZEYi VE BOLUMU

2) GEREKLiI MESLEKI EGITiM, SERTiFiKA, DIGER EGITIMLER

3)VEKALAT Nevzat UCE

4) GEREKLI HIZMET SURESI

Gorevde yiitkselme sureti ile atanacaklar igin, Yiiksekgretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlart Personel Gorevde
Yiikselme Yonetmeligi hiikiimleri gegerlidir.

Bu dokumanda agiklanan girev tanimunu okudum.
Gdrevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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